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Inventura 

1. V úrovni manažera po kliknutí ZALOŽENÍ INVENTURY . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Založení inventury se provede kliknutím na PŘIDAT  vlevo dole a založíme ji , napíšeme název inventury a 

pakliže potřebujeme dopíšeme si poznámku a zvolíme OK 

  

 

 

 

 

 

 

 

3.  Nyní máme založenou inventuru, vidíme ji v levém sloupku, do pravého vložíme položky. 
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4. Po kliknutí na PŘIDAT  (pod sloupečkem POLOŽKY) můžeme přidat položky které vyfiltrujeme např. dle 

skupiny a oddělení jak je vidět na obrázku a zvolíme OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Nyní do sloupečku přibyly položky, které spadají do inventury. 
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Pokud máme v seznamu nevyhovující položku klikneme na ni a na tlačítko ODEBRAT. 

 

6. Pomocí tlačítka Tisk pod sloupci s položkami, vytiskneme sestavu k inventuře.Pokud na něj klikneme 

pravým tlačítkem a zvolíme ,,Tisk jako,, můžeme si vybrat sestavu   

 

a) Podklady pro inventuru bez stavu skladů 

b) Podklady pro inventuru se stavem skladů 

 

BEZ STAVU SKLADU je  nastaveno jako výchozí a vhodnější pro inventuru. 

Zvolíme OK a v náhledu uvidíme tiskovou sestavu, vlevo nahoře klikneme na vytisknout. 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Ještě máme možnost si vytisknout inventurní protokol  který najdeme pod tlačítkem tisk ve sloupečku 

s inventurami (ne položkami). Protokol  obsahuje stav zásob a jejich cenu. 
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8. Zvolíme tlačítko ZAVŘÍT  a budeme pokračovat v EDITACI INVENTURY. 

 

 

 

9. Nyní jsme v EDITACI INVENTURY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Dle následujícího obrázku máme spočítanou položku ,,kotlíkový guláš,, o 10 kusech 

1- Zadáme počet kusů 

2- Klikneme ZAZNAMENAT 

3- Zoobrazí se nám v inventuře 

 

 

 

 

 



 

 
 

    Origin Soft s.r.o. tel.č.: +420 774 780 760 (1) IČ: 29191173 zapsáno v OR,  
Vranovská 40 e-mail polak@originsoft.cz DIČ: CZ 29191173           vedeném KS v Brně, 
 61400 Brno, Czech Republic           url: www.originsoft.cz   č.ú.: 233441886/0300 oddíl C, vložka 64443 
 

Strana 5

11. Jakmile máme inventuru hotovou, klikneme na  ZAVŘÍT  v levém horním rohu a tím se nám inventura 

ukončí a již ji nebude možno editovat. 

FINTA nás ještě vyzve zda-li chceme opravdu uzavřít inventuru,pečlivě zvažte tento krok. 

 

 

 


